Приложение №1

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 

функции по осуществлению

 муниципального контроля 

за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения 

Шуйского муниципального района
Блок- схема административных процедур по подготовки и утверждению ежегодного плана проведения плановых проверок 
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	Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок  в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.


	Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 10 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок рассматривает предложения органов прокуратуры о проведении совместных плановых проверок.


	Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 15 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок готовит проект распоряжения Администрации об утверждении ежегодного плана проведения плановых проверок.


	Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 20 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок согласовывает проект распоряжения Администрации  и представляет его на утверждение главе Администрации.


	Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляет в орган прокуратуры утвержденный распоряжением главы Администрации план проведения плановых проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.
	Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок доводит утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет и на информационном стенде, размещенном в помещении Администрации.
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Блок- схема административных процедур осуществления плановых проверок










Приложение №3

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 

функции по осуществлению
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автомобильных дорог местного значения 

Шуйского муниципального района
Блок- схема административных процедур осуществления внеплановых проверок





	В случае соответствия заявления требованиям административного регламента, должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района готовит распоряжение Администрации о проведении внеплановой проверки (не более 2 дней).
	В случае несоответствия заявления требованиям административного регламента, должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района готовит ответ и направляет его с указанием причин отказа в принятии заявления к рассмотрению (не более 5 дней).








	Составление по результатам проведенной проверки акта (в последний день истечения срока проведения проверки)







	Уведомление заявителя о результатах проведенной внеплановой проверки (не более 3 дней)


Приложение №4 

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 

функции по осуществлению

 муниципального контроля 

за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения 

       Шуйского муниципального района

____________________________________
_____________________________________

_____________________________________

указывается либо наименование органа

местного самоуправления, в который

направляется письменное обращение,

либо ФИО соответствующего должностного лица,

либо должность соответствующего лица.

Обращение

Сведения о заявителе:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Физическое лицо (индивидуальный предприниматель) указывает ФИО;

Юридическое лицо, орган государственной власти, орган местного самоуправления указывают:

- официальное наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления;

- ФИО юридического лица, либо его представителя, подписывающего обращение от юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления.

Основанием для проведения плановой проверки является:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть отправлен ответ, уведомление о переадресации обращения:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________

           подпись

Приложение №5

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 

функции по осуществлению

 муниципального контроля 

за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения 

                                                                         Шуйского муниципального района
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Ивановская область

Администрация Шуйского муниципального района

_________________________________________________________________________________________

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  __________  № ______

г. Шуя

О проведении проверки

В соответствии с Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» и __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей)

1. Провести проверку в отношении _________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:_________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:____________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

-  ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав.

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

- ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

задачами настоящей проверки являются:__________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):


- соблюдение обязательных требований;


- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;


- выполнение предписаний уполномоченного органа;


- проведение мероприятий:


по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;


по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

6.  Проверку провести в период с «___» _________ 20__ г.                                  по  «___» _____________20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:____________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:____________________________________________________________________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых документов)

Глава администрации         

Шуйского муниципального района
И.А. Митин

Приложение №6

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
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	«
	
	«
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	«
	
	«
	
	20
	
	 г. по адресу:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: заполняется при
	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(ФИО (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо(а), проводившие проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:


- выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)



- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	

	

	



- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые документы:
	

	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)


Приложение №7

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 

функции по осуществлению

 муниципального контроля 

за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения 

Шуйского муниципального района
УВЕДОМЛЕНИЕ

от «___»  __________ 20__ г. № ___

Кому:
__________________________________________________________________
(ФИО руководителя организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь кодексом РФ об административных правонарушениях, прошу Вас прибыть в 

__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

«__» __________ 20__г. к ______ часам по адресу:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Для проведения мероприятий по осуществлению муниципального контроля. При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом, документ подтверждающий полномочия, документы на право пользования земельным участком (при наличии), расположенного по адресу:

__________________________________________________________________
________________________________                  __________________
            (наименование должностного лица)
    (подпись)

                                  (ФИО)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
Корешок к уведомлению № ___ от «___» ___________ 20 __ г.

Кому:

_____________________________________________________________________________

(ФИО руководителя организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя, физического лица

_____________________________________________________________________________________________
(адрес)

Дата вызова: «___» __________ 20__г.    Время _____ часов ____ минут

Уведомление получил:

_____________________________________________________________________________


(ФИО, должность)
__________                    ______________

       дата                                  подпись
Приложение №8
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 

функции по осуществлению

 муниципального контроля 

за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения 

Шуйского муниципального района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании государственного контроля (надзора) органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
3. Дата начала проверки:

«___»  _______    ____г.

4. Время начала проверки:
«___» ________   ____ г.
(указывается в случае, если основанием  проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)
 
лист согласования

Проект Постановления Администрации

      Шуйского муниципального  района

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Шуйского муниципального района 

  Проект постановления  вносит:

юридический отдел администрации Шуйского муниципального района.
Проект согласован:

	Дата
	Должность
	Замечания
	Фамилия и инициалы
	Подпись исполнителя

	16.07.2012г.
	Главный специалист юридического отдела
	
	Костин А.Н.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Завизировали:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Юридический отдел
	
	
	

	
	Руководитель
	
	Тюрин Е.В.
	отпуск

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Куратор:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Первый заместитель главы
	
	Соколова О.А.
	отпуск

	
	Заместитель главы
	
	Хренова С.В.
	отпуск

	
	Заместитель главы
	
	Пищулин В.Н.
	

	
	Заместитель главы
	
	Николаенко В.В.
	

	
	
	
	
	


Список рассылки:

	Количество 

экземпляров
	Наименование организации
	Кому

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок готовит проект ежегодного плана проведения плановых проверок Администрацией.





Должностное лицо Отдела муниципального хозяйства администрации Шуйского муниципального района, ответственное за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок, в срок до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок согласовывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок Администрацией





Наступление очередной даты проведения плановых проверок,


определенных планом проведения плановых проверок





Распоряжение Администрации о проведении плановой проверки (не более 2 дней)





Уведомление о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя- не позднее, чем за 3 дня до начала ее проведения.








Проведение плановой проверки (не более 20 дней)





Составление по результатам проведенной проверки акта (составляется в день истечения срока проведения проверки)





Прием и регистрация заявления





Проверка заявления на соответствие требованиям пункта 2.2.4. административного регламента (не более 1 дня)





Уведомление о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в случае, определенном пунктом 3.7. настоящего регламента- не менее чем за 24 часа до начала ее проведения.





Проведение внеплановой проверки (не более 20 рабочих дней)








